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Personalbogen für die hessische Landesverwaltung
Bitte die Schreibfelder in Druckschrift ausfüllen. Soweit der Platz nicht ausreicht, bitte neutralen Bogen benutzen.
Bei Nr. 5, 7, und 8, handelt es sich um grundsätzlich freiwillige Angaben. Bei Nr. 7 und 8 sind die Angaben erst nach der grundsätz-
lich freiwilligen Mitteilung der Dienststelle nachzuweisen.
Die übrigen Angaben sind aufgrund von § 107 Abs. 4 HBG, § 34 Abs. 1 HDSG erforderlich. Bitte beachten Sie die sonstigen Hinwei-
se.

1. Name akademischer Grad (freiwillige Angabe)

(Lichtbild)

Die Vorlage eines Lichtbilds 
ist freiwillig.

Jahr der Aufnahme

Vornamen (bitte sämtliche Vornamen in der Schreibweise der Geburtsurkunde ange-
ben, Rufnamen unterstreichen)

Geburtsname

Geburtsdatum Geburtsort, Kreis, Land

Staatsangehörigkeit
deutsch

Sonstige Staatsangehörigkeit

2. Schulausbildung, Hoch- und Fachhochschulstudium

Schulart, Studienrichtung, Ausbildungs-
stätte

von – bis Bezeichnung und Datum der Ab-
schlussprüfung oder Abgang aus 
Klasse

Note der Ab-
schlussprüfung

Staatliche Anerkennung

3. Sonstige Prüfungen (zum Beispiel Laufbahnprüfungen)

Bezeichnung der Prüfung Datum Note

4. Berufliche Tätigkeit einschl. Berufsausbildung, Wehr-/Zivildienst, Zeiten der Nichtbeschäftigung – ohne Zeiten nach Nr. 2

von – bis Arbeitgeber/Dienststelle, Art der Tätigkeit, Teilzeitbeschäfti-
gung mit Stundenzahl

Nur im öffentlichen Dienst: Besoldungs-
gruppe/Vergütungs-/Entgelt-/Lohngrup-
pe, Amts- oder Dienstbezeichnung
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5. Besondere Kenntnisse oder Fähigkeiten

Sprachkenntnisse (Anfänger = 1, Fortgeschrittene = 2, fließend in Wort und Schrift/Sprachzertifikat = 3)

PC-Kenntnisse Führerschein (Klasse)

Sonstige besondere Kenntnisse und Fähigkeiten

6. Anschrift (Straße und Hausnummer, Postleitzahl und Ort, ggf. auch 2. Wohnsitz)

Telefonisch erreichbar unter 
(Vorwahl und Rufnummer)

mobil E-Mail

dienstlich

privat (freiwillige Angabe) (freiwillige Angabe)

Bankverbindung

7. Schwerbehinderung*
Ja

Grad der Behinderung* Festgestellt durch, Az.*

Schwerbehindertenausweis      gültig bis*
Ja

Gleichstellung      befristet bis*
Ja

Anerkannt durch Bundesagentur 
für Arbeit, Az.*

8. Inhaberin/Inhaber eines Eingliederungs- oder Zulassungsscheins*
Ja

9. Versorgungsempfängerin/Versorgungsempfänger*
Nein Ja

Art der Versorgungsbezüge*

Pensionsfestsetzungs- und -regelungsbehörde*

10. Versicherte/Versicherter in der gesetzlichen Rentenversiche-
rung*

Nein Ja 

Versicherungsnummer*

11. Aktueller Familienstand

ledig
Ja

verheiratet
Ja, seit*

Lebenspartnerschaft
Ja, seit*

geschieden/Lebenspartner-
schaft aufgehoben seit*

verwitwet/Lebenspartner 
verstorben seit*

12. Name der Ehepartnerin/des Ehepartners, der Lebenspartne-
rin/des Lebenspartners, Vorname*

Geburtsname* Geburtsdatum*

13. Kinder*

Name, Vorname* Geburtsdatum*

* Der Dienststelle nach Einstellung nachzuweisen.
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14. Eltern, sonstige gesetzliche Vertreterinnen/Vertreter (nur bei Minderjährigen)

Name Geburtsname

Anschrift (soweit von Nr. 6 abweichend)

Ich versichere, dass die vorstehenden erforderlichen Angaben vollständig sind und der Wahrheit 
entsprechen. Von der Aufnahme meiner Daten in das SAP HR-System habe ich Kenntnis ge-
nommen. Mit einer fortlaufenden Aktualisierung der vorstehenden Angaben durch die personal-
verwaltende Stelle bin ich einverstanden.

Ort, Datum Unterschrift 
(bei Minderjährigen auch die Unterschrift 
der gesetzlichen Vertreter)



 

Anlageblatt zum Personalbogen 
- von der Dienststelle auszufüllen -  

Name, Vornamen 

Personalnummer Dienststellennummer Einstellungsdatum 

Regelmäßige wöchentliche Arbeitszeit 

Besoldungsdienstalter/Lebensaltersstufe 

Dienstjubiläum 
25 Jahre 40 Jahre 50 Jahre  

Beschäftigungszeit am Einstellungstag (§ 19 BAT, § 6 MTArb) Dienstzeit am Einstellungstag (§ 20 BAT) 

Vereidigung am Gelöbnis am Verpflichtung nach dem Verpflichtungs-
gesetz am  

Beendigung der Probezeit 

Dienstlicher Werdegang in der Landesverwaltung 

von – bis Dienststelle Amts-/ Dienstbe-
zeichnung 

Dienstverhältnis 
(BaW/BaP/BaL/ 
BAT/MTArb) 

Besoldungsgr./ 
Vergütungs- 
und Fallgr./ 
Lohngr. und 
Nummer 

Funktion (z. B. 
Sachbearbeiter/in, 
Dezernent/in) 

2.5-1 
OFD, 01.08 
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Teilzeitbeschäftigung, Beurlaubung ohne Besoldung, Vergütung oder Lohn 

von – bis Art und Rechtsgrundlage der Freistellung 

Lehrgänge und Prüfungen in der Landesverwaltung 

von – bis Art Prüfungstag Ergebnis 

Nebentätigkeiten 

von – bis Art der Nebentätigkeit genehmigt am/ 
angezeigt am 

genehmigt durch 
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Name

Vorname

Geburtsname

Geburtsdatum

Erklärung 
zu Strafen und Disziplinarmaßnahmen sowie zu laufenden Verfahren

Hinsichtlich nicht getilgter gerichtlicher Verurteilungen und nicht getilgter Disziplinarmaßnah-
men sowie anhängiger Straf-, Ermittlungs- oder Disziplinarverfahren mache ich folgende Anga-
ben (Gericht/Ermittlungsbehörde, Aktenzeichen, Art der Straftat/des Dienstvergehens, Datum, 
Höhe der Bestrafung, Art der Disziplinarmaßnahme):

Es liegen keine der vorgenannten Verurteilungen, Disziplinarmaßnahmen oder anhängi-
ge Straf-, Ermittlungs- oder Disziplinarmaßnahmen vor.

Es liegt/liegen vor:

Ich erkläre, dass die vorstehenden Angaben vollständig sind.

Ort, Datum Unterschrift

Hinweis:
Die nicht der Offenbarungspflicht unterliegenden Verurteilungen ergeben sich aus § 53 Bun-
deszentralregistergesetz in der Fassung der Bekanntmachung vom 21. September 1984 (BGBl.
I S. 1229, 1985 I S. 195) zuletzt geändert durch Gesetz vom 8. Dezember 2010 (BGBl. I 
S. 1864). Straferlass durch Begnadigung oder Amnestie ist nicht gleichbedeutend mit einer 
Tilgung der Strafe.
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Ergänzende Angaben zum Personalbogen 
 
Diese Anlage zum Personalbogen ist auszufüllen von allen wissenschaftlichen und künstlerischen 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sowie allen administrativ-technischen Bediensteten, die der 
Laufbahngruppe des höheren Dienstes zuzuordnen sind. 

Die folgenden Daten werden erhoben, um die Verpflichtungen des Hochschulstatistikgesetzes – HstatG in 
der jeweils gültigen Fassung zu erfüllen. Die von Ihnen angegebenen Daten werden unter Beachtung der 
Regelungen des Hessischen Datenschutzgesetzes im Personalverwaltungssystem Ihrer Hochschule 
gespeichert. 
 
Bitte machen Sie folgende Angaben: 
 

Höchster Hochschulabschluss 

 
wenn zwei gleichwertige höchste Hochschulabschlüsse vorliegen, bitte den zuerst erworbenen  

Hochschule, an der der höchste Hochschulabschluss erworben wurde 

 
wenn sich die Hochschule des höchsten Hochschulabschlusses außerhalb Deutschlands befindet, bitte nur den Staat eintragen 

Datum des Erwerbs des höchsten Hochschulabschlusses  

Studienbereich des 1. Studienfachs des 1. Studiengangs, in dem der höchste Hochschulabschluss 
erworben wurde  

 
nur einzutragen, wenn der höchste Hochschulabschluss ungleich "Habilitation" ist; mögliche Studienbereiche (s. Rückseite) 

Fachgebiet der Habilitation 

 

  

nur einzutragen, wenn der höchste Hochschulabschluss gleich "Habilitation" ist 

Laufendes Qualifizierungsverfahren 

Promotion Habilitation keines 

bitte eine der drei Möglichkeiten ankreuzen 

Beginn des laufenden Qualifizierungsverfahrens 

 

Ich bestätige die Richtigkeit der zuvor gemachten Angaben und teile Änderungen, die sich hierzu im Laufe 
meiner Beschäftigung an der Hochschule Geisenheim ergeben, dem Personaldezernat mit. 

 

Ort, Datum  Unterschrift 



Studienbereiche 

 
Geisteswissenschaften 

 
Humanmedizin/Gesundheitswissenschaften 

01 Geisteswissenschaften allgemein1) 48 Gesundheitswissenschaften allgemein1) 

02 Evangelische Theologie, -Religionslehre 49 Humanmedizin (ohne Zahnmedizin) 

03 Katholische Theologie, -Religionslehre 50 Zahnmedizin 

04 Philosophie   
05 Geschichte Agrar-, Forst- und Ernährungswissenschaften, Veterinärmedizin 

06 Bibliothekswissenschaft, Dokumentation 51 Veterinärmedizin 

07 Allgemeine und vergleichende Literatur- und Sprachwissenschaft 57 Landespflege, Umweltgestaltung 

08 Altphilologie (klassische Philologie), Neugriechisch 58 Agrarwissenschaften, Lebensmittel- und Getränketechnologie 

09 Germanistik (Deutsch, germanische Sprachen ohne Anglistik) 59 Forstwissenschaft, Holzwirtschaft 

10 Anglistik, Amerikanistik 60 Ernährungs- und Haushaltswissenschaften 

11 Romanistik   
12 Slawistik, Baltistik, Finno-Ugristik Ingenieurwissenschaften 

13 Außereuropäische Sprach- und Kulturwissenschaften 61 Ingenieurwesen allgemein1) 

14 Kulturwissenschaften i.e.S. 62 Bergbau, Hüttenwesen 

18 Islamische Studien 63 Maschinenbau/Verfahrenstechnik 

  64 Elektrotechnik und Informationstechnik 

Sport  65 Verkehrstechnik, Nautik 

22 Sport, Sportwissenschaft 66 Architektur, Innenarchitektur 

  67 Raumplanung 

Rechts-, Wirtschafts- und Sozialwissenschaften 68 Bauingenieurwesen 

23 Rechts-, Wirtschafts- und Sozialwissenschaften allgemein1) 69 Vermessungswesen 
  70 Wirtschaftsingenieurwesen mit ingenieurwissenschaftlichem 

Schwerpunkt 24 Regionalwissenschaften2)  
25 Politikwissenschaften 71 Informatik 

26 Sozialwissenschaften 72 Materialwissenschaft und Werkstofftechnik 

27 Sozialwesen   
28 Rechtswissenschaften Kunst, Kunstwissenschaft 

29 Verwaltungswissenschaften 74 Kunst, Kunstwissenschaft allgemein1) 

30 Wirtschaftswissenschaften 75 Bildende Kunst 
31 Wirtschaftsingenieurwesen mit wirtschaftswissenschaftlichem 

Schwerpunkt 
  

 76 Gestaltung 

32 Psychologie 77 Darstellende Kunst, Film und Fernsehen, Theaterwissenschaft 

33 Erziehungswissenschaften 78 Musik, Musikwissenschaft 

 
Mathematik, Naturwissenschaften 

36 Mathematik, Naturwissenschaften allgemein1)   
37 Mathematik   
39 Physik, Astronomie   
40 Chemie   
41 Pharmazie   
42 Biologie   
43 Geowissenschaften (ohne Geographie)   
44 Geographie   
    
    

1) Studiengänge, die lediglich einer Fächergruppe, aber keinem Studienbereich zugeordnet werden können, 
sind hier nachzuweisen. 

2) Regionale Studien, soweit nicht einzelnen Studienbereichen oder anderen Fächergruppen zugeordnet werden können, 
sind hier nachzuweisen. 
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